Zakladni $kola a Matefska $kola Polnicka, okres Zdar nad Sazavou,
Polni¢ka 147, 591 01 Zd'ar nad Sazavou

Vnitini rad skolni druziny
C.j. /z8m3/pol/26/2024-Chl-i$/

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sim odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava statutarni
organ $koly pro $kolni druZinu tuto smérnici — vnitfni fad SD. Je zdvazny pro viechny
pracovniky skoly a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodica s timto
fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech Zkolniho vyucovani mezistupné mezi vyukou ve Skole
a vychovou v roding. SD neni pokracovanim $kolniho vyuovéni, ma sva specifika, kterd
se odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace 7akd, ¢asteéné také dohledu nad Zaky. Cinnost druZiny je urcena
prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zakt a jejich zakonnych zastupcti ve skole
nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

1.1  Povinnosti zaka:

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského
zatizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly a Skolského zafizeni vydané
v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich, nebo jinych zdvainych skuteCnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani,

e) dokladat dlvody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem a Vnitfnim radem skolni druziny,



1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

f) oznamovat Skolskému zatizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény
v téchto udajich.

73k chodi do SD pravidelné a vdas, Ucastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro prihlasené zaky povinna.

Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen, s ohledem na pldnované &innosti.

Zak udriuje prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred
poskozenim.

Pfred ukoncenim cinnosti druZiny Zaci z bezpecnostnich dlvodld neopoustéji
Skolni budovu bez védomi vychovatelky.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd, 74kam jsou zakazany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani
navykovych latek a zdravi Skodlivych latek).

Prava zaka:

a) Zaci maji pravo uZivat celé prostfedi $kolni druZiny pfi dodrzeni smluvenych
pravidel.

b) Mohou se podilet na planovéni a vytvaieni programu SD.

¢) Mohou se podilet na vytvareni spole¢nych pravidel souziti

Zaci maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,
na vzdélavani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, maji pravo
byt seznameni se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

Zaci nenosi do SD pfedméty, které nesouvisi s &innostmi v druziné a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob, nebo pravidla mravnosti.
Cenné predmeéty, véetné Sperkd a mobilnich telefond odklada pouze na mista
ktomu urCenda, to znamend pouze do uzamykatelnych skiinék, pfripadné
na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu preberou do Uschovny a zajisti
jejich bezpeénost.

Slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vGc¢i vychovatelce druZiny, dalSim
zaméstnanclim, nebo spoluzakim se vidy povaZuji za zadvazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto radem.

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaZznosti
poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) ddtku tfidniho ucitele



c) dudtku reditele skoly

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti, nebo diitky a jeho diivody
prokazatelnym zpUsobem Zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je
do dokumentace skoly.

1.12 Povinnosti zakonnych zastupcui:

a) Zakonny zastupce je povinen fadné vyplnit pfihlasku a fidit se podle udajq,
které v ni uvedl. Dale se seznamit s vnitfnim Fadem SD a potvrdit to svym
podpisem.

b) Pokud Zadk neodchdzi sam, vyzvednout ho nejpozdéji do konce provozni doby
SD.

¢) Informovat vychovatelku o zménach zdravotniho stavu Zdka i o zménach
kontaktnich udaju.

d) Vybavit Zaka do SD vhodnym oblegenim (véci na pfevlegeni ven, do télocviény,
na vytvarné ¢innosti).

e) Dolozit ddvody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl
od pocatku nepfitomnosti Zzaka trfidnimu uciteli. Odchod Zaka pred
stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné zadosti rodicu.

1.13 Prava zakonnych zastupcl:

a) Zakonny zastupce 7aka ma pravo byt informovan o &innostech SD (informace
jsou zverejhovany na webovych strankach Skoly, pfipadné je poda
vychovatelka).

b) Ziskavat informace o chovani a aktivitach svého ditéte.

c) Po vzijemné dohodé s vychovatelkou vyzvednout své dité i mimo dobu
urcenou v prihlasce, pokud to vyzaduje nenadald situace.

d) Vyjadrit stiznost, obavu ¢i jiné ozndmeni, které se tyka socialné patologickych
jeva, diskriminace, nepratelstvi a nasili.

1.14 Vzajemné vztahy Zakd, jejich zakonnych zastupch, pedagogickych pracovniki

a dalSich pracovnika skoly:

a) Zak se ve gkolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym zakdm $koly, dba
pokyn( vychovatelky, pedagogickych a provoznich pracovnik(i, dospélym
vyka. Dodrzuje Skolni rad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

b) VSichni zaméstnanci Skoly i zdkonni zastupci respektuji pravidla slusnosti,
chovaji se k sobé s Uctou a navzajem ohledupliné.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikll takto:



2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Ve SD je uréena jako zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje pfrihlasovani
a odhlasovani Zakd, vybirdni poplatkl, predavani informaci rodicdm, vyfizovani
namétd a stiznosti i vlastni praci se zaky.

O zarazeni déti do skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly.

Uplata je splatnd predem, rodi¢e si mohou vybrat ze t¥ moznosti — mési¢ni,
celoro¢ni, rozdélené na dvé splatky. Rodic¢e plati bezhotovostnim zplsobem.
Vychovatelka kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s hospodarkou skoly, pokud
jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni
vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
Feditelku koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly mGZe rozhodnout
o pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka pfrihlaseného k pravidelné dochazce
do druZiny sdéli vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zdka
z druZiny. Tyto udaje jsou zaznamenany na pfihlasce do skolni druziny. Omluvu
nepritomnosti zaka v druziné, odchylky od dochdazky zaka, nebo pokud ma Zzak
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ obvykle, uvedenou na ptihlasce do $kolni
druziny, sdéli rodiCe tuto skutecnost druziné pisemné. Predem znamou
nepfitomnost zaka v druziné zdkonny zastupce oznami predem pisemné, lze i
prostrednictvim omluvenky na EduPage.

V tfidni knize je zaznamendvan prichod Zaka do SD, odchod jen mimotadné, pokud
se Udaj lisi od pfihlasky do Skolni druZiny a pisemnych omluvenek.

PFihladovani a odhladovani 7ak(l ze SD je provadéno na zékladé pisemnych 7adosti
rodicll Zaka.

Organizace Cinnosti Skolni druziny
2.9.1 Provoznidoba:ranni 6:30 - 7:10 hodin
11:00 - 15:30 hodin v budové ZS Polnicka.

Provoz konci v 15:30 hodin. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby
rodici, vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodice
74ka a osoby uvedené na ptihldéce ditéte do SD, pokud je tento krok
bezvysledny:

a) reditelku Skoly

b) informuje na zakladé predchozi dohody pracovnika organu péce o dité,
c) pozadd o pomoc Policii CR.

2.9.2 Cinnost SD probihd v samostatné mistnosti.
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2.9.5

2.9.6

2.9.7

2.9.8

Oddéleni se naplnuje do kapacity 45 ucastnik(.

Pfichod do Skolni druziny

Zaci, ktefi navstévuji ranni druZinu, mohou ptichazet od 6:30 hod. -
zazvoni na zvonek u hlavniho vchodu a vychovatelka je vpusti do sSkoly.
V 7:10 hod. odchazi sami do tfid. Do odpoledni druziny pfichazeji zaci po
skonéeni vyu€ovani a nasledném obé&dé&. Zaky, ktefi koné&i po 4. vyucovaci
hodiné, odvadi spolecné vychovatelka, ostatni pfichazeji sami.

Odchod ze skolni druziny
Zaci s pravidelnym nastavenym ¢asem odchodu v pfihlaéce odchazi sami.

P¥i vyzvedavani déti zvoni rodi¢e/povéiena osoba na zvonek SD u hlavniho
vchodu, hlasi jméno ditéte a vyckaji na jeho prichod pred vchodem do
Skoly.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka $koly
na navrh vychovatelky Skolni druziny.

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo
vyuCovani, zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych
¢innosti; umoznuje Zakam pripravu na vyucovani.

- Odpocinkové cCinnosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji
po obédé. Jde o klidové hry a klidné zajmové cinnosti, poslechové
Cinnosti apod.

- Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek
aktivni s narocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni cinnost
mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoZiuji Zakdm
seberealizaci i kompenzaci moznych Skolnich neuspéchtl i dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou, kolektivni nebo
individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Pfiprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim
gkolnich povinnosti, neni to véak povinna ¢innost SD.

Cinnosti druZiny se mohou zG¢astnit i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud
se této Cinnosti neucastni plny pocet Zakd zarazenych do druZiny stanoveny
pro oddéleni, vzdy s vyslovnym souhlasem vychovatelky.



2.9.9 V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni
druZiny zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynd hygienika,
v souladu s potfebou rodica.

2.9.10 Rodice a dalsi navstévnici do Skoly ani na Skolni zahradu nevstupuji.

2.9.11 Rozsah denniho provozu projedndva teditel se zfizovatelem. SD muze
v rdmci své béiné ¢innosti, v priibéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou prihlaseni
do skolni druziny k pravidelné dochazce.

2.9.12 5D muize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (nap¥. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou
provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, (G€ast na téchto aktivitach)
neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany
za uplatu.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

3.1.

3.2.

3.3.

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svdj ani jinych osob. Zakdm neni v dob& mimo vyucovéni povoleno
zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou
osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimZ dojde béhem pohybu Zaku
ve skolni budové, nebo mimo budovu pti akci poradané skolou, Zaci hlasi ihned
vyucujicimu, vychovatelce, pedagogickému dozoru, nebo jinému zaméstnanci
Skoly. Tridni ucitelka i vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni
zak( v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli. O pouceni zaka provede ttidni ucitelka zaznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni prihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebdm déti, Zzakl a studentl
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné
patologickych jevl, poskytovat zaklim a studentlim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy.

Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rédmci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v pfipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pritahd vedeni skoly a rodice



3.4.

3.5.

3.6.

postizeného Zaka. Nemocny 7dk mulZe byt odeslan k |ékarskému vysetreni
Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ulitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v Zakovské knizce telefonni Cisla rodi¢d do zaméstnani a domd, adresu
a jméno oSetfujiciho Iékare. PFi Urazu poskytnou zaméstnanci sSkoly Zakovi, nebo
jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zaznam do knihy Urazl, pripadné vypini predepsané formulare. Osetreni
a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se
o0 ném dozvédél prvni.

Pedagogicti pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samostatné posilat k [ékafi
atd. Skola odpovida za Zaky v dobé& dané rozvrhem ¢&innosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi akcich mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly -
pedagogickym pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, sokolovnu, cvi¢cnou kuchyriku, knihovnu,
nebo hfisté, fidi se pfisludnymi Ffady. Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ
a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly, nebo Skolského zafizeni ze strany zaku

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku Zzakd,
uciteld ¢i jinych osob Zakem je vyZadovana Uhrada od rodicd Zaka, ktery poskozeni
zpUsobil. Pri zavainéjsi Skodé, nebo nemoznosti vyresit nahradu skody s rodici, je
vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce, tfidnimu uciteli, nebo jinému
zaméstnanci $koly. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci — uzamykani $aten,
skfinék.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potirebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.
Hodinky, mobilni telefony apod. maji u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich davodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich
uschovu.

Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
uréena.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o pljéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.



4.6. Pfi nahlaseni kradeze Zzakem se o udalosti poridi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda organlim cinnym v trestnim fizeni (oddéleni Policie
CR), nebo 7ak bude poucen, e ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zakut

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, datky
feditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

5.2 Reditelka mGZe v od(ivodnénych piipadech (tj. zejména z dlvodu jeho
opakovaného nevhodného chovani spocivajici napf. ve fyzickém napadani spoluzaki,
pokusech o utéky ze Skoly, vulgarnich slovnich utocich na spoluzaky i pedagogy, hlu¢ném
a okoli vyznamné obtézujicim odmitani zapojeni se do vzdéldvani, které ve svém
disledku znemozZnuje vzdélavani kolektivu druziny apod.) rozhodnout o vylouceni z
ranni, odpoledni nebo z ranni i odpoledni ¢asti druziny.

6. Dokumentace
6.1. Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfrijatych déti — prihlasky, jejichz soucasti je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupcl uUcastnika o rozsahu dochazky a
zplisobu odchodu z druZiny, potvrzeni o sezndmeni s fadem SD

b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

c) SVP $kolni druZiny, celoroéni plan ¢innosti,
vnitini rad skolni druziny,

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi reditelka Skoly, pfipadné
zastupkyné reditelky.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se ridi
Skartaénim radem 3.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelkou skoly a zverejnénim.

4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 2. 2024



V Polni¢ce dne 26. 1. 2024

Mgr. Romana Chlubnova

reditelka, Zdkladni skola a Matefska skola Polnicka,
okres Zddr nad Sdzavou, Polnicka 147, 591 01 Zd'dr nad Sdzavou



