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Provozni a vnitini fFad skolni jidelny

Zakladni $kola a Matefska skola Polniéka, okres Zdar nad Sazavou

I. Udaje o zarizeni
Adresa: Polni¢ka 147, 591 01 Zd’ér nad Sazavou

ICO: 43378641

Vedouci Skolni jidelny: Jarmila Kasparova
Tel.: 566 659 855

E-mail: jidelna@zspolnicka.cz

Web: www.zspolnicka.cz

Kapacita skolni jidelny: 250 obédu
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II. Uvodni ustanoveni

1.

Skolni jidelna Zakladni 8koly a Matefské $koly Polni¢ka, je zaFizenim $kolniho stravovani
podle § 119 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) v platném znéni a ve své Cinnosti se
Fidi vyhlagkou MSMT ¢&. 310/2025 Sb. o $kolnim stravovani v platném znéni a vyhlagkou
MF €. 84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovani ve znéni pozdéjsich predpisu.

Ve Skolni jidelné Zakladni Skoly a Materské Skoly Polnic¢ka, se uskutecniuje Skolni
stravovani Zaka v dobé jejich pobytu ve Skole podle § 119 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky
zakon) v platném znéni, a to v souladu s €l. | odst. 1, bodu 1 a bodu 2, pism. b) zdkona ¢.
343/2007 Sh., kterym se méni pfistup cizincl ke vzdélavani a skolskym sluzbam.

Na zakladé téchto predpist zajistuje skolni jidelna Skolni stravovani zakl v dobé jejich
pobytu ve Skole. Je-li Zak pritomny v dobé prazdnin nebo feditelského volna ve Skolském
zafizeni pro zajmové vzdélavani (Skolni druzina) strava je poskytovana za plnou cenu.
Skolni jidelna Zakladni 8koly a Matefské $koly Polnicka, zajistuje také stravovani
zaméstnancl Skoly, materské Skoly, Skolni druZiny a Skolni jidelny, a to za uplatu.
Stravovani zaméstnancl se fidi vyhl. MF ¢. 84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovani.
Pokud pracovnik ¢erpd dovolenou, OCR nebo je nemocny, nema ndrok na stravovani za
snizenou Uhradu.

Skolni stravovani se fidi vyZivovymi normami stanovenymi v pfiloze €. 2 k vyhl. MSMT &.
107/2005 Sb. o skolnim stravovani ve znéni pozdéjsich predpist. Jidelni listek je
sestavovan na obdobi jednoho mésice. Stravnici a rodi¢e zak( jsou seznameni s jidelnim
listkem prostrednictvim ndsténky u vchod( do jidelny, ve skolni jidelné, na serverové
strdnce Strava.cz a na webovych strankach Skoly. Jidelni listek muize byt zménén
v zavislosti na doddvce potravin, havarijni situaci nebo onemocnéni persondlu kuchyné.
Provozni a vnitfni fad skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem
gkolni jidelny uréené ke stravovani zakd ZS, déti MS, zaméstnancd $koly a ostatnich
stravnikd.

Provozni a vnitfni fad Skolni jidelny je zdvazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve
Skolni jidelné, v pripadé nezletilych zaku i pro jejich zakonné zastupce.

Provozni a vnitfni fad skolni jidelny je zpracovan v souladu s platnou legislativou.

Skolni jidelna zaji$tuje stravu pro:

e vlastni zaméstnance — obédy, svaciny

e déti materské Skoly — presnidavky, obédy, svaciny — v rdmci doplrikové Cinnosti

e 7aky zakladni skoly — obédy, svaciny — v ramci doplnkové ¢innosti

e jiné osoby (cizi stravniky) v ramci doplfikové ¢innosti

[II. Prava a povinnosti stravnikili, zdkonnych zastupcli a zaméstnanct
Skolni jidelny

Prava déti, zaka:

kvalitni strava odpovidajici mnozstvi a nutri¢niho sloZeni

informace o kvalité a zpUsobu pripravy stravy

po dohodé odebirdni dietni stravy

pozadat o pomoc dohliZejici a zaméstnance SJ pfi Fedeni vzniklého problému (napf. rozbiti
nadobi ¢i rozliti jidla)
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Povinnosti déti, zaku:

e dodrZovat pravidla vnitfniho radu skolni jidelny a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti
e Setfit zafizeni a vybaveni skolni jidelny

e respektovat pokyny dohledu a vSech zaméstnancul skolni jidelny

e dodrzovat zdsady slusného chovani a kulturniho stolovani

e hlasit dohledu Skolni jidelny pfipadny uraz ¢i zranéni

e nerusit svymi projevy ostatni stravniky

Prava zakonnych zastupct:

e informace o jidelnim listku, kvalité a zp(lsobu ptipravy
e dodrzovat dietni stravu pro dité, jehoz zdravotni stav to vyZzaduje
e doddvat podnéty k Cinnosti Skolni jidelny

Povinnosti zakonnych zastupcu:

e vcas kazdy mésic provést thradu stravného

e vcas odhlasovat stravu pfi nepfitomnosti ditéte ve Skole

e nahl3sit véas podstatné zmény souvisejici s Uhradou

e odhl3sit dité ze stravovani lze i v pribéhu roku

e novi stravnici vyplni a podepiSou zdvaznou prihlasku ke stravovani a tim stvrzuji
sezndmeni s timto radem a jeho dodrzovani

Prava zaméstnancu sSkolni jidelny:

e zajisténi podminek pro vykon ¢innosti Skolni jidelny
e nezasahovani do jejich ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy

Povinnosti zaméstnancl Skolni jidelny:

dodrZovat pravidla vnitfniho fadu, pracovni naplné

chranit bezpedi své, ostatnich zaméstnanc( a stravnik(

poskytovat informace stravnik(im a zakonnym zastupctim

pomahat pri vychovném plsobeni na zZaky

IV. Provoz

Provozni doba Skolni jidelny: 6.00 — 14.00 hodin

Utedni hodiny vedouci $kolni jidelny: 7.00 - 10.30 hodin

Vydej do jidlonosicd cizim stravnikdm: 10.30 —11.00 hodin

Stravovani zakd a zaméstnancl vydej: 11.05 —13.00 hodin nebo dle rozvrhu

Podavéni svadin pro zaky a zaméstnance ZS: 9.10 — 9.25 hodin
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V. Prihlaseni k odebirani stravy

1.

Kazdy novy stravnik /zakonny zastupce Zakd a déti/je povinen vyplnit novou prihlasku ke
stravovani. Odevzdanim prihlasky je stravnik zavazné prihlasen ke kazdodennimu odbéru
stravy, a to po cely dany $kolni rok a celou $kolni dochazku. Pokud stravnik pfechazi z MS
do ZS je zakonny zéstupce vyplni novou pFihlasku ke stravovéni. Ta je pak platna po celou
dobu skolni dochazky.

Prihlaseny stravnik je kazdy meésic se zverejnénim jidelniho listku (vidy 26 kazdého
mésice) automaticky prihlasen ke stravovani.

prazdnindch a svatcich jsou Zaci automaticky ze stravy odhlasovani.

Pokud se stravnik nebo zakonny zastupce rozhodne zrusit odebirani obédl v prabéhu
$kolniho roku, je povinen to oznamit vedouci SJ a ta stravnika zablokuje.

VI. Zptisob prihlaSovani a odhlasovani stravy

1.

4.

Povinnosti kazdého stravnika je se zaregistrovat na server www.strava.cz. PfihlaSovaci
Udaje obdrzi od vedouci Skolni jidelny. Na serveru www.strava.cz lze sledovat kartu
stravnika, na které se provadéji ptihlasky a odhlasky stravy, ze které lze vycist také stav
konta, jidelni listky. Zaci ZS a zaméstnanci odebiraji v jednom dni jeden obéd, déti MS
odebiraji polodenni /ranni svadinu a obéd/ nebo celodenni stravu /ranni svacinu, obéd a
odpoledni svacinu/.

PtrihlaSovdni a odhlasovani stravy lze provadét nejpozdéji do 22.00 na dalsi den na
strava.cz. Odhlasit stravu Ize i na e-mail: jidelna@zspolnicka.cz nebo telefonni Cislo
566 659 855. Vyjimecné /napt. v pripadé nahlého onemocnéni/ lze stravu prihlasit a
odhlasit na tyZ den telefonicky nejpozdéji do 7.00 hodin.

Odpoledni svacinky v MS je nutné odhlasit rano do 7.00 hodin. Na pozdéjsi odhlasky po
pfichodu ditéte do Skolky neni mozné brat zfetel.

Za neodebranou nebo Spatné odhlasenou stravu se neposkytuje finan¢ni ndhrada.

VIL. Uplata za $kolni stravovani

1.

Skolni stravovani se Fidi rozpétim finanénich limitd na ndkup potravin stanovenych
v pfiloze &.2 vyhl. MSMT &. 107/2005 Sb. O Zkolnim stravovéani ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Sazby stravného jsou stanoveny podle vékovych skupin Zakd, do kterych jsou Zaci
zatazovani na dobu Skolniho roku od 1. 9. —31. 8., ve kterém dosahuji ur¢eného véku.
Sazby stravného za jedno odebrané jidlo jsou pfilohou tohoto fadu.

V dobé nemoci nebo prazdnin /podle provozu skolni jidelny/ maji déti a Zaci moZnost
odbéru obédu ve vysi ceny pro cizi stravniky.

Cena ob&dd muze byt v prib&hu roku upravovana v souladu v vyhl. MSMT ¢&. 107/2005 SB.
O skolnim stravovani, a vyhl. MF ¢. 84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovani, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

Zména cen obédl a svacin musi byt stravnikim ozndmeno jeden meésic pred zménou
ceny.
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VIIIL. Zptlsob platby stravného

P wNnN

Platby za stravné musi byt provedeny pravidelné kazdy mésic.

Uhrada stravného musi byt provedena do 20. daného mésice.

Platba se provadi v daném mésici/napf. v lednu za leden/

Platba se provadi bezhotovostné jednordazovym nebo trvalym prikazem na ucet
504307604/0600, variabilni symbol je vidy evidencni Cislo stravnika. Ve vyjimecnych
pfipadech lze provést platbu v hotovosti podle pokyn( vedouci Skolni jidelny.

Trvaly ptikaz k platbé se zaddva pouze na Skolni rok od zafi do €ervna, pres prazdniny se
platby neposilaji.

Preplatky na stravném se vraci v cervenci stravnikim, kteri definitivné konci Skolni
dochdzku. Ostatnim stravnikim se preplatek vyssi nez 600 K¢ vraci v ¢ervenci na ucet,
ostatnim stravnikim se preplatek automaticky prevadi do dalsiho Skolniho roku.

Strdvnici jsou povinni si pribézné kontrolovat stav svého konta a v pfipadé nejasnosti
okamzité kontaktovat vedouci skolni jidelny.

Strdvnici, ktefi neuhradi platbu v daném meésici, ptripadné dalsi mésic budou upozornéni
vedouci SJ telefonicky a pozdé&ji pisemné. Pokud nedojte k uhrazeni dluhu uhrazeni dluhu
bude stravnik vylouéen ze stravovani, resp. bude u déti MS dan podnét k rozhodnuti o
ukonéeni predskolniho vzdélavani, a to v souladu s § 35 odst. 1 d) zdkona 561/2004 Sb.

IX. Uhrada za zavodni stravovani

1.

Sazba stravného vychazi z financénich limitd na ndkup potravin uvedenych v pfiloze ¢. 2 k
vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o 3kolnim stravovani, z § 2, 3 vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o
nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé v prispévkovych organizacich zfizenych
uzemnimi samospravnymi celky.

Financni limit je sniZzen o prispévek z FKSP, jehoZ vysSe je stanovena na pfislusny kalendarni
rok zasadami pro hospodareni s vyélenénymi prostfedky FKSP.

Prispévek z FKSP zaméstnancim nenaleZzi v dobé cerpani dovolené, pfi pracovni
neschopnosti a pokud pracovnik ¢erpa cestovni prikaz.

X. Dopliikova Cinnost

1.

Dopliikova &innost je povolena zfizovatelem OU Polni¢ka ve Zfizovaci listiné pFispévkové
organizace Zakladni $kola a Matefska $kola Polni¢ka, okres Zd'ar nad Sazavou.

Skolni jidelna provozuje doplfikovou &innost na zakladé Zivnostenského listu.

V rdmci DC jsou prodavany obédy /pfipadné snidané, vecere, svaciny/ cizim stravnikiim a
svaciny z4k(m a zaméstnancdim ZS. Sazba stravného vychézi ze smérnice o dopliikové
¢innosti a z kalkulace ndklad(i na 1 jidlo, ve které jsou zahrnuty naklady na potraviny,
mzdové naklady, rezijni naklady a zisk.

XI. Vlastni organizace stravovani

1.

Ve skolni jidelné je urcen dohled, ktery dohlizi na chovani Zakd, kulturu stolovani,
dodrzovani hygienickych pravidel a Cistoty stol(. Stravnici jsou povinni se Fidit pokyny
dohlizejiciho a zaméstnancl Skolni jidelny. Pfi poruseni vnitfniho fadu skolni jidelny zaky
bude postupovano podle Pravidel pro hodnoceni zaku.
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Do skolni jidelny mohou vstoupit jen stravnici, ktefi se v jidelné stravuji. Osoby, které se v
jidelné nestravuji nebo si odnaseji jidlo v jidlonosicich, se v prostorach jidelny nesmi
zdrZovat.

Cizi stravnici maji mozZnost odebirat stravu pouze do jidlonosi¢l v uréeném case.

K pfenaseni stravy se pouziva tac, pouzité nadobi se odklada na uréené misto.

Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci Skolni jidelny vynaset ze Skolni jidelny inventar
Skolni jidelny /talite, pfibory, sklenice, Zidle/.

Béhem vydeje obédl zajistuji mimoradny uklid jidelny (rozbité nadobi, rozlité tekutiny)
pracovnice Skolni jidelny.

Pfipadné problémy a pfipominky v pribéhu stolovani hlasi stravnici vedouci a
zaméstnanclm Skolni jidelny, dohliZzejicimu nebo zaméstnanci materské skoly.

XII. Konzumace jidla

1.

NouhkwnN

XIII

Stravniklm je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu, napoje a
salatového baru, ktery nabizi salat, kompot, ovoce, jogurt, moucnik nebo dezert.

Hlavni jidlo obéda je na stolni nddobi servirovano pracovnicemi Skolni jidelny.

Napoj si naléva kazdy stravnik sdm u samostatného ndpojového pultu.

Polévku Zakim 1.stupné naléva ucitelka a Zaci 2. stupné si polévku nalévaji sami.

Jidlo a ndpoje se konzumuji u stolu zasadné vsedé.

Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuiji stravnici v prostorach Skolni jidelny.
Strdvnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla ani k jeho dojidani.

. Salatovy bar - pravidla pro vydej a konzumaci platna pro Zaky a

zaméstnance Skoly
1. Vydej

Salatovy bar je otevien denné od 11:00 do 13:00 hodin nebo dle rozvrhu

ZAci si nabiraji salaty a ovoce samostatné do pfipravenych &istych misek.

Pro kazdy druh salatu je uréeno vlastni Cisté nabiraci nacini (klesté, lzice, nabéracky).
Pomlcky (klesté, IZice, nabéracky) se po pouZiti vraceji na uréené misto.

Kazdy si nabere jen takové mnozstvi, které v jidelné sni!

X lJe zakéazéano vracet produkty z misek zpét do salatového baru

2. Hygiena a bezpecnost potravin

vv v

Cistota baru a nacini je pribézné kontrolovana zaméstnanci $kolni jidelny.

X Nabirani rukama je piisné zakazano!

3. Konzumace salatia a ovoce

Salaty a ovoce jsou urceny vyhradné ke konzumaci ve Skolni jidelné.
Konzumace probiha u stolll v jidelng, sortiment je pribézné doplriovan.

X Je zakazano vynaset pokrmy, salaty a ovoce mimo prostory jidelny.
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4. Pouzivani vlastnich nadob

e Nabizené pokrmy jsou urceny k okamZité spotrebé, nikoli k odnaseni mimo jidelnu.

X Je zakdzano pouzivat vlastni nadoby, krabicky, sacky nebo jiné obaly k nabirani salatd &i
ovoce.

5. Ostatni

e Pedagogicky dohled dohlizi na to, aby Zaci dodrzovali tato pravidla.
e Zaméstnanci jidelny pribéiné kontroluji hygienu, Cistotu a vyménu ndcini a dopliuji
sortiment.

X Produkty z baru mohou konzumovat pouze stravnici pfihlaseni ke stravé.

XIV. Svaciny pro Zaky a zaméstnance ZS

1. V pfipadé zajmu si Zaci a zaméstnanci ZS mohou objednat svacinu na serveru Strava.cz.
Svaciny jsou vydavény v jidelné ZS o prvni velké prestavce v 9.10 hodin.

Soucdsti kazdé svaciny je i pitny rezim.

V dobé svaciny maji do jidelny povolen vstup pouze Z4ci, ktefi maji objednanou svacinu.
Svacinu Zak konzumuje vsedé v jidelné.

Pokud Zak nesni celou svacinu, muze si ji odnést pouze ve vlastni donesené krabi¢ce nebo
boxiku.

o vk wN

XV. Konzumace vlastniho jidla ve Skolni jidelné (vyhlaska C.
107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni novely ¢. 310/2025
Sb.):

1. Tyka se pouze zaku prihlasenych ke stravovani.

2. Skolni jidelna vlastni stravu 74k neuchovava, neohfivd, nemyje donesené nadoby ani
nelikviduje zbytky.

3. Za kvalitu a bezpecnost vlastniho jidla nenese odpovédnost jidelna, ale zakonny zastupce
zaka.

4. Rodic¢e musi své dité poucit, Ze nesmi nechat ochutndvat vlastni stravu dalSim stravnikiim.

5. Ve dnech, kdy Zak konzumuje pouze vlastni jidlo, zakonny zastupce v¢as obéd odhlasi.

XVI. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany stravniki

1. Dohledy ve $kolni jidelné stanovuje pro pfislusny Skolni rok feditel skoly.
2. Povinnosti dohledu:
e rudi za poradek a klid ve skolni jidelné
e 7aky nenuti nasilné do jidla
e sleduje stolovani zakl a upozornuje na nedostatky v kulture stolovani
e dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny
e dba na bezpecénost stravujicich se zakd, zajistuje ochranu pred rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili
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e dojde-li k pottisnéni podlahy (vylitd polévka, ndpoj nebo upadnuvsi jidlo apod.)
okamzité upozorni zameéstnance skolni jidelny, ktery ihned zavadu odstrani, aby
nedoslo k pripadnému Urazu stravniku

e reguluje osvétleni v jidelné

e zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji

ReSeni nouzovych a havarijnich situaci

Konkrétni nouzovou nebo havarijni situaci /havarie vody, preruseni dodavky elektfiny/
fesi vedouci Skolni jidelny s vedenim Skoly.

Podle charakteru situace muize byt zajisténi Skolniho stravovdni omezeno nebo preruseno.
Stravnici a zakonni zastupci stravnikl budou o této situaci s predstihem informovani.

XVIII. Stravovani v dobé nemoci zaka

1.

Skolni jidelna zabezpe&uje hmotnou péci pro déti a zaky pouze v dobé jejich pobytu ve
Skole.

Za pobyt ve skole se povazuje i prvni den neplanované nepfitomnosti zdka ve Skole.

V prvni den nepfitomnosti ditéte ¢i Zaka muizZe stravu odnést v jidlonosi¢i jeho zdkonny
zastupce.

Druhy a dalsi dny nepfitomnosti ve Skole nejsou povazovany za pobyt ve sSkole, a proto
neni narok na zvyhodnéné stravovani. Ani zakonny zastupce ditéte ¢i Zdka nesmi odnést
stravu v jidlonosici.

Zakonny zastupce muze druhy a dalsi dny nemoci Zdka Ci ditéte stravu odebirat do
jidlonosice, ale pouze za plnou cenu v ramci doplfikové ¢innosti.

XIX. Urazy ve $kolni jidelné

1.

2.

Urazy a nevolnost jsou stravujici se povinni okamzité nahlasit dohledu ve $kolni jidelng,
ktery neprodlené ucini odpovidajici opatteni.

Urazy cizich stravnikd se hlasi vedouci $kolni jidelny, kterd neprodlené ugini odpovidajici
opatreni.

XX. Skody na majetku $kolni jidelny

1.

Stravnici, pripadné jejich zakonni zastupci odpovidaji za Skody zpUsobené na majetku
Skolni jidelny.

Stravnici jsou povinni nahlasit vsechny Skody, které ve skolni jidelné zpUsobili nebo jako
svédci vidéli zplsobit, vedouci Skolni jidelny, dohledu nebo zaméstnancim Skolni jidelny.
Skodu, kterd je zplisobena netimysIné, stravnik nehradi.

Umysiné zptsobenou $kodu je stravnik, ptipadné jeho zadkonny zastupce povinen
nahradit.
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XXI. Zavérecna ustanoveni

1. Veskeré pripominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych
zavad provozu Skolni jidelny fesi vedouci Skolni jidelny.

2. Pripadné stiznosti tykajici se Skolniho stravovani Ize poddavat ustné ¢i pisemné kterémukoli
pracovnikovi Skoly, ktery je neprodlené preda frediteli Skoly k vyfizeni. Podavani a
vyfizovani stiznosti se ddle fidi vnitfni smérnici k vyfizovani stiznosti.

3. S vnitfnim fadem Skolni jidelny jsou stravnici a v pfipadé déti a zakd i jejich zdkonni
zastupci seznameni v ramci prihlasky ke stravovani, zvefejnénim rfadu ve Skolni jidelné, v
materské skole a na webovych strankach skoly. Podpisem prihlasky ke stravovani rodic¢e
potvrzuji, Ze byli sezndmeni Provoznim a vnitfnim radem Skolni jidelny.

4. Stravnici jsou povinni se Fidit pokyny uvedenymi v tomto ,Provoznim a vnitfnim fadu
Skolni jidelny“.

5. Tento fad skolni jidelny nabyva uc¢innosti dnem 1.zafi 2026

V Polni¢ce dne 1.9. 2026

Mgr. Romana Chlubnova

feditelka Skoly

Jarmila KaSparova

vedouci Skolni jidelny

Seznam priloh

Priloha €. 1: Sazby stravného za skolni stravovani
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Priloha C.1: Sazby stravného Skolniho stravovani za jedno odebrané
jidlo platné od 1.1.2026

e déti MS dopoledni presnidavka 13,- K¢ 3-6 let 13,-K¢ 7 let
e dé&ti MS obéd 26,- K& 3-6 let 30, -KE 7 let
e déti MS odpoledni sva¢ina 11,- K¢ 3-6let 11,-K& 7 let
e 7aci 7-10 let obéd 30.- K¢
e 74ci 7-10 let svacdina 26,- K¢
e 7aci11-14 let obéd 33,- K¢
e 73aci 11-14 let svacina 28,- K¢
e 7aci 15 let a vice 34,- K¢
e 7aci 15 let a vice svacina 28,- K¢
e zaméstnanci obéd 38,- K¢
e zaméstnanci svacina 28,- K¢
e cizi stravnik do jidlonosice 90,- K¢
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